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NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO:

Actividades complementarias

OBJETIVO DEL PROCEDIMIENTO:

Normar el desarrollo y cumplimiento de las actividades
complementarias, con la finalidad de fortalecer la formacién integral
de las y los estudiantes.

AREAS DE APLICACION:

Que intervienen en el proceso:

Direcciéon Académica
Subdireccién Académica
Subdireccién de Vinculacion
Jefatura de Divisién de Carrera
Coordinador (a) de Carrera

Departamento de Desarrollo Académico
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' Direccion: Académica Fecha de elaboracién: Septiembre de 2020

Sreirdireccion: Académica Hoja: 1 de 1

. ovedimiento: Actividades Complementarias

Aplica para todos los planes de estudio de las carreras de licenciatura en el Instituto Tecnologico Superior de
San Luis Potosi, Capital.

Para la operacion de este procedimiento se debe apegar a lo establecido en el Lineamiento para el cumplimiento
de Actividades Complementarias, correspondiente al capitulo 10 de los Lineamientos Académicos
Administrativos vigentes del Tecnolégico Nacional de México.

La Direccion General, a través de la Direccion Académica, Subdireccion Académica, Direccion de Planeacion y
Vinculacion y la Subdireccién de Vinculacién, es responsable de dar seguimiento a las actividades y
responsabilidades definidas en el presente lineamiento.

El estudiante termina el programa de actividades complementarias cuando cubre los 5 créditos que marca el
Lineamiento para la Acreditacion de Actividades Complementarias, considerando que por cada crédito equivale a
20 horas y su cumplimiento.

Este procedimiento deriva del Manual de Lineamientos Académico-Administrativos del TecNM, apartado 6 del
presente Manual de Procedimientos.

Los anexos del Manual de Lineamientos Académico-Administrativos del TecNM, aplicables a este procedimiento
son:

e Anexo XVI. Constancia de cumplimiento de Actividad complementaria
e Anexo XVII. Evaluacién al desemperio de la actividad complementaria
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Subdireccion Acaaémica
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Responsable

Operacion
Num.

Descripcion de la actividad

Coordinadores (as) de carrera,
Jefes (as) de Division.
Subdireccién de Vinculacion

S. ' direccién Académica

Desarrollo Académico,
Subdireccion de Vinculacion,
Coordinadores (as) de Carrera

Coordinadores (as) de
Carrera, Jefes (as) de Division,
Subdireccién de Vinculacion

Coordinadores {as) de
Carrera, Jefes (as) de Division,
Jefatura de Desarrollo
Académico,

Subdireccion de Vinculacion

Responsable de la imparticion
de actividad complementaria

Desarrollo Académico,
Coordinadores (as) de Carrera,
Subdireccién de Vinculacion

1

Realiza el formato de Propuesta de Actividades Complementarias y lo
presentan al inicio del semestre a la Subdireccion Académica con base en las
actividades propuestas en el Lineamiento para acreditacion de actividades
complementarias vigente cada semestre.

Autoriza y concentra las actividades complementarias propuestas por los
coordinadores (as) de carrera.

Realiza la difusion del programa de actividades complementarias a través de
los cursos de induccion y la pagina web Institucional respectivamente.

Realiza la inscripcion de los estudiantes a las actividades complementarias
de acuerdo al semestre establecido en el Formato de Propuesta de
actividades complementarias durante el semestre en turno

Designa al responsable de llevar a cabo la actividad complementaria previo a
la imparticién de la actividad; quien determinara la forma de evaluar y
confirmar que el estudiante adquiera las competencias necesarias para la
formacion integral, basandose en lo estipulado en el punto 10.4.2 del
Lineamiento para la Acreditacion de Actividad Complementaria y reportandolo
a los coordinadores (as) de actividades complementarias a través del Anexo
XVI Formato de constancia de cumplimiento de actividad complementaria.

Informa a las y los estudiantes sobre la manera de llevar a cabo la actividad
complementaria.

Informa al (la) Estudiante que concluyd exitosamente las actividades
generadas.

Entregan el Anexo XVII Formato de la Evaluacion al Desempefio de la
Actividad Complementaria y el Anexo XVI Formato de Constancia de
Cumplimiento de Actividad Complementaria con el nivel de.desempefio:
Excelente, Notable, Bueno o Suficiente, y valor numérico deacrédﬁ%mon dela
actividad complementaria al Departamento de Servicios. Esoolares “Una vez
que el estudiante adquiere los 3 cregltos academlcbs ;

Llevar el control de dichas actlwdades en el expedlente A
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Direccion Académica

Subdireccion Académica
Actividades Complementarias
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Proceso
Inicio @
Jefaturas de Division/ Responsable de Impartir la
Coordinaciones de Carreral Actividad
Subdireccion Vinculacién ¢
Reslizan la propuesta de
actividades complementarias Informa alas y los
estudiantes la manera de
llevar a cabo la actividad
SEGE-ITSSLPC-DA-SAC-PAC ¢
Subdirecclén Académica
Informa alas y los
estudiantes la conclusion
exitosa de las actividades
generadas
Autoriza y concentra las
actividades complementarias
esarrolio Académico, Sub. de
Vinculacién, Coordinaciones
Desarrollo Académico, Sub. d@ ¢
Vinculacion, Coord. de Carrera Entregan los formatos de
evaluacion y constancia de
cumplimiento a Servicios
Escolares una vez que adquiere
los créditos correspondientes
Difunden el programa de
actividades complementarias ¢
Departamento de Servicios
¢ SEGETSSLPC-DA-SAC-PAC E"i”’”
Coord. de Carreral Subd. Vinc
Llevael control de las
actividades complementarias
Realiza  Inscripcion  de
estudiantes a las actividades
complementarias ¢
Designar responsable de
llevar a cabo la actividad
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